Regulamin
korzystania z darmowych podrecznikow
lub materialow edukacyjnych
w Szkole Podstawowej nr 4 w Chelmnie

Rozdzial I
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwiazane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostgpu do podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan Szkotly,

¢) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrg¢cznika lub materiatdéw
edukacyjnych.

2. Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrgcznikow lub materiatdow edukacyjnych i z godzinami otwarcia biblioteki podrgcznikow
szkolnych.

3. Udostgpnianie materialow bibliotecznych podlega rejestracii.

4. Podreczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie
uzytkownikow.

5. Zwrot wypozyczonych podrgcznikow Bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie
uzytkownikow.
§2
Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

Szkola — Szkota Podstawowa nr 4, im. Wojska Polskiego w Chelmnie.



Biblioteka — biblioteka podrecznikow szkolnych funkcjonujaca w ramach biblioteki szkolne;.
Uczen — uczen szkoly uprawniony do otrzymania darmowych podrgcznikow lub materiatlow
edukacyjnych.

Podrecznik — podrgcznik dopuszczony do uzytku szkolnego(w tym rowniez podreczniki z
danego j¢zyka obcego nowozytnego).

Material edukacyjny — material zastepujacy lub uzupetiajacy podrecznik, umozliwiajacy
realizacj¢ programu nauczania, majacy postac papierowa lub elektroniczna ( w tym rowniez

materiaty edukacyjne z danego j¢zyka obcego nowozytnego.

Material ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla ucznidéw stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci 1 umiejgtnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktoérej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U.
z 2014 r. poz. 811).

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoly wychowawca danej klasy.

Rozdzial 11
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIK()W SZKOLNYCH

1. Biblioteka podrgcznikow szkolnych, zwana dalej Biblioteka, gromadzi podrgczniki,
materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:
— wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postac papierowa, lub

— zapewnia uczniom dostgp do podrecznikow lub materiatlow edukacyjnych, majacych postac
elektroniczna, lub

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu lub je udostgpnia.

3. Dofaczona do podrecznika lub materialow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czgs¢
podrgcznika lub materiatdéw edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub
materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje konieczno$cia zwrotu kosztow
catego podrgcznika lub materiatow edukacyjnych.

4. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do Biblioteki oraz w Internecie.



Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIK()W NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego protokotu, ktorego
wz0r stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu — nadane zostaja im numery.

2. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne materialy biblioteczne
stanowia wlasno$¢ organu prowadzacego szkot¢ 1znajduja si¢ w zasobach biblioteki
szkolne;.

3. Podreczniki 1 materiatly edukacyjne sa przez pracownikow Biblioteki zabezpieczone przed
zniszczeniem poprzez nalozenie na kazdy z egzemplarzy okfadki z folii celem zapewnienia

ich wieloletniego uzytkowania.

4. Podreczniki, materialy edukacyjne sa wypozyczane (uzyczane) uczniom szkoly na okres
danego roku szkolnego.

4. Podreczniki 1 materialy edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§1
Zasady wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikow, materialow edukacyjnych
1. Do wypozyczania podrgcznikdéw lub materiatdéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty, ktorzy rozpoczgli naukg w klasie I w roku szkolnym 2014/2015 lub
poznie;j.
2. Wypozyczenia (uzyczenia) podrgcznikow dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za
prowadzenie biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy ucznidw sporzadzonej 1
podpisanej przez wychowawcg klasy.
3. Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu 1 w godzinach uzgodnionych
pomigdzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej a

wychowawca klasy. Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu podrgcznikdw.

4. Podreczniki sa wypozyczane ( uzyczane ) uczniom nie pozniej, niz do 14 wrzesnia danego
roku szkolnego.

5. Wypozyczenie podrgcznika moze nastapi¢ rOwniez w innym terminie, w trakcie roku
szkolnego.



6. Podreczniki sa wypozyczane ( uzyczane) uczniom po zawarciu przez rodzica umowy
uzyczenia podrecznika, ktorej podpisany jeden egzemplarz na czas uzyczenia przechowuje si¢
w bibliotece szkolnej, drugi egzemplarz umowy otrzymuje rodzic.

7. Wzor umowy zawieranej pomigdzy szkota a rodzicem, okreslajacej wzajemne prawa 1
obowiazki stron stanowi zalacznik do niniejszego regulaminu.

8. Za zebranie od rodzicow podpisanych umoéw uzyczenia odpowiada nauczyciel
wychowaweca, a nastgpnie po jednym egzemplarzu tych umow przekazuje do biblioteki
szkolnej .

9. Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia z
ksiggi uczniow, przeniesienia ucznia do innej szkoty lub w przypadku innych zdarzen
losowych.

10. Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracaja podreczniki do
biblioteki szkolnej. Zwrot nastgpuje nie pdzniej niz na dwa dni przed zakonczeniem roku
szkolnego. Uczniowie przystepujacy do egzamindw poprawkowych zwracaja podrgczniki nie
p6zniej niz do konca sierpnia danego roku.

11.Nadz6r nad zadaniem, o ktorym mowa w ust.10 realizuje wychowawca ucznia oraz
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolne;.

12. Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki — nauczyciele, o ktérych mowa w ust. 11
dokonuja ogledzin podrgcznika, okreslajac stopien jego zuzycia.

13. W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia, wykraczajacego poza jego
zwykte uzywanie, badz jego zniszczenie, rodzice sa zobowiazani do zwrotu kosztow zakupu
nowego podrecznika. Wplaty dokonuje si¢ w sekretariacie szkoty. Zapisy umowy uzyczenia
stosuje si¢ odpowiednio.

14. Zapisu ustgpu 13 nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrgcznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

15. Uczen po zdaniu podrecznika musi uzyskaé podpis na karcie obiegowej od nauczyciela

prowadzacego biblioteke szkolna. Podpisana karte obiegowa przedstawia wychowawcy klasy,
co $wiadczy o rozliczeniu si¢ z biblioteka szkolna.

§2

Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokotu,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu, pobiera z Biblioteki podrgczniki lub
materiaty edukacyjne w liczbie rownej liczbie ucznidw swojej klasy.



2. Wraz z pobraniem podrgcznikow lub materialow edukacyjnych wychowawca klasy ma
obowiazek przygotowa¢ odpowiednig ilo$¢ egzemplarzy Umowy uzyczenia podrgcznika
rodzicom ucznia — ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Kazda umowa uzyczenia, o ktorej mowa w ust. 2, musi by¢ przygotowana w 2
egzemplarzach.

4. Wraz z przekazaniem podrecznika lub materiatdw edukacyjnych wychowawca ma
obowiazek odebra¢ podpisany przez rodzica egzemplarz umowy, o ktérym mowa w ust. 2, i
najpozniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego przekaza¢ go Bibliotece.

5. Wychowawca ma obowiazek poinformowac rodzicow, aby przed wypozyczeniem

sprawdzili stan podrecznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia
natychmiast zglosi¢ wychowawcy.

§3
Zmiana Szkoly

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowiazany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materialy edukacyjne.

2. W tym momencie przestaje obowiazywa¢ Umowa uzyczenia, co potwierdza Bibliotekarz,
wydajac Rodzicowi stosowne potwierdzenie.

3. W przypadku niemoznos$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatlow edukacyjnych

zastosowanie ma rozdzial V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
§1
Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem
1. Uczniowie sa zobowiazani do uzywania podrgcznika zgodnie z jego przeznaczeniem, do
zachowania troski o jego walor uzytkowy 1 estetyczny, do chronienia go przed zniszczeniem ,
badz zgubieniem.
2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrgcznika uczen lub rodzic jest zobowiazany
poinformowac¢ nauczyciela wychowawce 1 nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie

biblioteki szkolnej.

3. Przez caly okres uzytkowania podrgcznikow Uczen dba o wlasciwe i czyste oblozenie
ksiazki.



4. Uczen ma obowiazek na biezaco dokonywac¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki na zblizona do oryginatu

5. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.
6. Dopuszcza si¢ uzywania otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

7. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowac
podregczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otdwka, podklei¢, oblozy¢ w nowa oktadke, a
nastgpnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podregczniki wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (plyty, mapy, plansze itp.).

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materialow edukacyjnych rozumie si¢ nieumys$ine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowiazany podrgcznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie
lub popisanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie 1 zagubienie kartek oraz inne wady
fizyczne, ktoére pomniejszaja wartos¢ uzytkowa podrgcznika lub materiatow edukacyjnych 1
uniemozliwiaja pelne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnosci
1. Uczen ponosi petna odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrgcznikow lub materialow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili

Wwypozyczenia.

2. Szczegbdlowe zasady odpowiedzialnosci okresla Umowa uzyczenia podrecznika, o ktorej
mowa w zataczniku nr 3 niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego Szkota
moze zada¢ od rodzicOw ucznia zwrotu:

— kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub

— kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej

1 spotecznej w klasach I-I1I szkoty podstawowej, o ktorym mowa w art. 22ad ust. 1,
okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania 1 zamieszczonego na



stronie internetowej urz¢du obstugujacego tego ministra. Kwota ta stanowi dochod budzetu
panstwa.

4. Warto$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty.
5. W celu uzyskania od rodzicoéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow
Biblioteka, stosownie do tresci Umowy uzyczenia podrecznika, wysyta do Rodzica wezwanie

do zaplaty, ktorego tre$¢ stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone badz zniszczone podreczniki Szkota sprawe
skieruje na droge postgpowania sadowego.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA

1. Inwentaryzacja zasobow Biblioteki odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikéw danego roku szkolnego.

2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkotly najp6zniej do dnia 10 lipca danego
roku celem uzupetnienia zasobow.

3. Wzor protokohu kontroli zbiorow bibliotecznych podrgcznikow szkolnych stanowi
zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu 1
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarz zobowiazany jest do udostgpniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki
na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikéw lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.






